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Licenciado

FRANCISCO ARDON

Viceminisiro del Departe y {a Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Respetable Licenciado Ardén:

De manera muy atenta me dirijo a usted con el propdsito de desearle éxitos en sus
actividades diarias v al mismo tiempo presentarle mi informe de actividades conforme
con lo estipulado en el Contrato Administrativo Numero 471-2014 y Acuerdo
Ministerial Numero 38-2014 correspondiente al mes de Ociubre del afio 2014, y para
el cobro de mis honaorarios estoy presentando factura Serie Al ntimero 011,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Elaboré planes de trabajo de los diferentes Programas del Departamento de
Programacion Sustantiva de la Direccidn de Areas Sustantivas.

?. Revisé documentacion relacionada al trabajo de Coordinadores de Programas
Sustantivos y Promotores de Programas Sustantivos, con el objetivo de
plantear propuestas y mejoras.

3. Reuni a Coordinadores de Programas Sustantivos y Promotcres de Programas
Sustantivos para la validacidn de planificaciones semanales y mensuales asi
come también verificar avances en el trabajo asignade a todos los Programas
Susiantivos.

4. Participe en actividades programadas por los Programas Sustaniivos.

5. Realicé y Disene herramientas y propuestas metodoldgicas de trabajo iniegral
de los Coordinaderes y Promotores de Programas Sustantivos.

6. Asesoré a los Coordinadores de Programas Sustantivos y sus Promotores en la
presentacion y validacion de informes y documentos generados.

RESULTADOS GBTENIDOS:

1. Se logro que ias planificaciones semanales y mensuales se tlevaran a cabo por
parie de Coordinadores de Programas Sustantivos v sus Promotores.

Se logré que los Coordinadores y Promotores Sustantivos realizaran actividades
a efecto de brindarie z la poblacion otras alternativas para divertirse y ocupar
de una mejor manera el tiempo libre.
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Se beneficié a toda |z pohlacién gue tio & les actividades realizadas por
parte de Coordinadores v Promotores Sustantivos duranie el mes ¢
las actividades programadas.

4. Se logro la buena coordinacion y organizacién, por medio de una eficiente
asesorfa, del personal de los Programas Sustantivos asignados a mi
coordinacion logrando una efectiva programacion vy ejecucidn de actividades.

5. 5e logré estabiecer nuevos procedimientos para la automatizacion de procesos

administrativos de solicitudes de implementacién y contratacién de servicios

para las diferentes actividades programadas semanal y mensualmente por
parte de los Programas Sustantivos.
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Asesor de Jefatura de Programacion Sustantiva VO BOCRRLOS ALFREDD ZAMORA GARLL

JEFE DE PROGRAMAS SUSTANTIVOS
DIRECCION DE AREAS SUSTANTIVAS
DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE
Y LA RECREACION



